
คูมือการประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการของสถาบันอุดมศึกษา  
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

              
    ภาคผนวก ๒-๑ 

 
 
 

 
ภาคผนวก ๒ 

 
แนวทางการจัดทํารายงานผลการปฏบิัตริาชการ 

ตามคํารบัรองการปฏบิัตริาชการ 
สําหรับสถาบันอุดมศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูมือการประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการของสถาบันอุดมศึกษา  
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

              
ภาคผนวก ๒-๒ 

 แนวทางการจัดทํารายงานผลการปฏิบัติราชการ 
ตามคํารับรองการปฏิบัติราชการสําหรับสถาบันอุดมศึกษา 

ขอใหสถาบันอุดมศึกษาดําเนินการ ดังน้ี 
สิ่งที่ตองดําเนินการ คําอธบิาย 

๑. หนาปก ระบุชื่อสถาบันอุดมศึกษา                         
สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศกึษา  และกระทรวงศึกษาธิการ 
กรณีสถาบันการพลศึกษา  สังกัดกระทรวงการทองเที่ยวและกีฬา 
กรณีสถาบันบัณฑิตพัฒนศิลป  สังกัดกระทรวงวฒันธรรม 

๒. สารบัญ ระบุสวนประกอบตางๆของรายงานฯ และหมายเลขหนาอางอิง
ใหสอดคลองกัน ไดแก  
- ตารางสรุปผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ 
มหาวิทยาลัย.......... สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  
กระทรวงศึกษาธิการ  ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๕๑ 

- รายงานผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ
มหาวิทยาลัย..  (รายตัวชี้วัด)  

- ภาคผนวก  
๓. ตารางสรุปผลการปฏิบัติราชการตาม 

คํารับรองการปฏิบตัิราชการ   
มหาวทิยาลัย...                   
สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  
กระทรวงศึกษาธิการ   
ประจําปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๕๑  

ขอใหดําเนินการตามแนวทางการเขียนรายละเอียดตาราง
สรุปผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการ 
(รายละเอียดตามที่ระบุในภาคผนวก ๓  โดยระบุ ทุกตัวชี้วัด
ตามคํารับรองการปฏิบัติราชการของสถาบันอุดมศึกษา 
อยางไรก็ตามในสวนของตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการของ
กระทรวงศึกษาธิการและสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา
น้ัน ขอใหดําเนินการตามตัวอยางในภาคผนวกที่ ๔ โดยใสคา
คะแนนที่ไดเทากับ ๑ มากอน จากนั้นผูประเมินจะนําคาคะแนน
ผลการประเมินของตัวชี้วัดทั้ง ๒ สวนดังกลาวมาเติมลงใน
ตารางสรุปผลและคํานวณผลคะแนนรวมที่ไดอีกครั้ง 

๔. รายงานผลการปฏิบตัิราชการตาม     
คํารับรองการปฏิบตัิราชการ                 
มหาวทิยาลัย...   
(รายตัวชี้วัด)  

ขอใหรายงานผลการดําเนินงานเฉพาะตัวชี้วัดตามแผน   
ยุทธศาสตรของสถาบันอุดมศึกษา และตัวชี้วัดภาคบังคับ
ทุกตัวชี้วัด  โดยใชแบบฟอรมและดําเนินการตามแนวทางการ
เขียนรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองฯ (รายตัวชี้วัด) 
ใหสอดคลองกับประเภทของตัวชี้วัดน้ันๆไดแก  

- ตัวชี้วัดที่เปนเชิงปริมาณ (แนวทางและตัวอยางตามที่ระบุ
ในภาคผนวก....) 

- ตัวชี้วัดที่เปนขั้นตอนดําเนินงาน (แนวทางและตัวอยาง
ตามที่ระบุในภาคผนวก....) 

- ตัวชี้วัดที่เปนเชิงคุณภาพ (แนวทางและตัวอยางตามที่ระบุ
ในภาคผนวก....) 



คูมือการประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติราชการของสถาบันอุดมศึกษา  
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 

              
    ภาคผนวก ๒-๓ 

สิ่งที่ตองดําเนินการ คําอธบิาย 
๕. ภาคผนวก ระบุถึงเอกสาร/หลักฐานอางอิงประกอบแตละตัวชี้วัด โดยให

แนบหลักฐานอางอิง  พรอมทั้งจัดสงเฉพาะเอกสารประกอบที่
สําคัญที่ใชเปนหลักฐานอางอิงสําหรับการประเมินผล  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


